TRUONG PAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
KHOA THUONG MAI

Tp. Hé Chi Minh, ngay 03 thang 10 nam 2022

KE HOACH TO CHUC THU'C HIEN HQC PHAN
THU'C TAP NGHE NGHIEP 1
Péi voi sinh vién bic cao dang, hé chinh quy,
dao tao theo hoc ché tin chi (hoc lai)

- Can cr Quy dinh Pao tao Cao dang hé chinh quy theo hoc ché tin chi (Ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 283/QD-DHTCM ngay 6 thang 3 nim 2018 cua Hiéu trudng truong
Dai hoc Tai chinh — Marketing).

Can ci Quyét dinh s6 283/QD-DHTCM ngay 6 thang 3 nim 2018 cua Hiéu trudong
truong Pai hoc Tai chinh - Marketing vé viéc Ban hanh Quy dinh dao tao Cao ding hé
chinh quy theo hoc ché tin chi tai Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing.

- Can cr vao chuong trinh ddo tao va ké hoach dao tao bac Cao dang hé chinh quy
theo hoc ché tin chi ctia Nganh Kinh doanh quéc té va Kinh doanh xuat nhap khau.

Khoa Thuong mai xay dung va trién ké hoach thuc hién hoc phﬁn Thuc té doanh
nghiép (TTDN) ddi véi sinh vién bac cao dang hé chinh quy, chuong trinh Chat lugng cao,
dao tao theo hoc ché tin chi (hoc lai), Nganh Kinh doanh qudc té va Kinh doanh xuat nhap
khau, hoc ky 3 — Nam hoc 2022 nhu sau:

1. MUC PICH VA YEU CAU CUA HQC PHAN TTNN 1

1.1. Muc dich

Thuyc tap nghé nghiép 1 (TTNN 1) I hoc phan thyc hanh, trong d6 sinh vién tiép xuc
v6i thyc tién hoat dong nghé nghiép dé quan sat cach lam va tap lam quen véi hoat dong
nghé nghiép (chti yéu vé nghiép vu).

Hoc phan TTNN 1 ¢6 muc dich:

- Giup cho sinh vién tiép can, ching kién va budc dau lam quen véi c4c nghiép vu
ngoai thuong dién ra trong méi truong 1am viéce thyc té tai cac doanh nghiép, qua do cing
cb nhiing kién thirc 1y thuyét, k¥ niang chuyén mon da duoc trang bi trén giang duong va
van dung chung dé giai thich nhitng vin dé phat sinh tir thuc tién hoat dong nhgé nghiép
dién ra tai doanh nghiép.

- Budc dau xé4c 1ap moi quan hé giira sinh vién v6i doanh nghiép, nham tao tién dé
cho thuc tap tot nghiép va tim kiém co hoi viéc 1am sau khi t6t nghiép.



1.2. Yéu ciu

1- Sinh vién phai chap hanh dung ké hoach thyc hién hoc phan TTNN cua Khoa dao
tao; su huéng dan ciia giang vién; ndi quy, quy ché 1am viéc ctia doanh nghiép.

2- Sinh vién chu dong lién h¢ doanh nghiép dé thuc hién hoc phﬁn TTNN. Truong
hop can thiét, sinh vién dugc cap gidy gidi thiéu cia Khoa dao tao dé lién hé doanh nghiép
trong tuan dau tién thyuc hién hoc ph@fm TTNN.

3- Sinh vién phai tich cuc va chu dong quan sat, tim hiéu va thuc tap cac hoat dong
nghé nghiép, (chu yéu 1a cac nghiép vu chuyén mén) dién ra tai doanh nghiép. Trong do,
sinh vién phai di thyuc tap tai doanh nghiép it nhat 15 buoi.

4- Trong qua trinh thue hién hoc phan TTNN, sinh vién phai lién hé thuong xuyén
v6i giang vién huéng dan dé giai quyét cac van dé vudng méc trong thoi gian thuc tap.
Poéng thoi, sinh vién can tham van y kién cia cac chuyén gia, cdc nha quan tri, cong nhan
lanh nghé tai doanh nghiép, hoic trong nganh hang dé giai thich cac tinh hudng thuc tai
doanh nghiép.

5- Trong quéa trinh thuc hién hoc phan TTNN, sinh vién phai ghi chép dy di nhat
thue tdp ¢4 nhan, dong thoi phai viét bao cdo thyuc tap vé thuc trang to chire thuc hién cc
nghiép vu chuyén mon dién ra tai doanh nghiép (xem mau & phu luc 3 va phu luc 4).

6- Nhat ky va bdo cdo TTNN phai dugc can bd, nhan vién truc tiép quan 1y hoat dong
kién tap, hodc dai dién doanh nghiép danh gia. Trong d6, bao céo thuc tap phan anh trung
thuc viée t6 chirc cac nghiép vu chuyén moén dién ra tai doanh nghiép ma sinh vién quan sét
duoc, hoac tham gia thuc hién trong qua trinh thuc tap tai doanh nghiép.

2. TO CHUC THUC HIEN HQC PHAN TTNN 1

2.1. Xay dung va trién khai

- Khoa d#o tao t6 chirc xdy dung va diéu hanh ké hoach thyc hién hoc phan TTNN 1.
Trong d6, Hoi dong diéu hanh bao gdm:

1. TS. Nguyén Xuan Hiép:  Chu tich

2. ThS. Ha Piuc Son: Uy vién

3. TS. Pham Ngoc Dudng: Uy vién

4. TS. Nguyén Thanh Hung: Uy vién

5. ThS. Tran Thi Tra Giang: Uy vién

6. Nguyén Thi Thu Hang: Uy vién Thu ky

- Khoa cong bd ké hoach thuc hién hoc phrfm TTNN 1 dén cac cac GVHD va sinh
vién chdm nhit trong ngay 03/10/2022.

2.2. Lién hé doanh nghiép



Sinh vién chi dong lién hé doanh nghiép c6 hoat dong kinh doanh quéc té va kinh
doanh xuat nhap khau, dé tim hiéu doanh nghiép va dang ky don vi thuc tap véi Thu ky Hoi
ddng diéu hanh cham nhét trong ngay 13/10/2022.

2.3. Phan cong giang vién hwéng dan

Hoi dong diéu hanh ké hoach thuc hién hoc phan TTNN 1 phan céng GVHD sinh
vién thyc hién hoc phan hoc phan TTDN cham nhét dén hét ngay 14/10/2022.

2.4. T6 chire hwéng din sinh vién

Giang vién huéng dan ding ky v6i Thu ky Hoi dong diéu hanh lich trinh huéng dan
sinh vién cham nhét trong ngay 15/10/2022, ddng thoi to chitc huéng dan sinh vién thyc
hién hoc phan TTNN 1 theo lich trinh ding ky trong thoi gian 07 tuan, bat dau tir ngay
17/10/2022 dén 04/12/2022 theo lich trinh sau day (Bang 1)..

Bang 1: Lich trinh huéng din hoc phan TTNN

Tuan (ngay ..) No§i dung cong viéc Thye hién

- Giang vién huéng dan gip gd sinh vién dinh huéng
cho sinh vién lga chon doanh nghiép thuc tap va dé tai
viét bao cao TTNN phu hop v6i chuyén nganh dao tao | . .
Sinh vién
va GVHD

Tuan 1 , AV : ‘
tan (Kinh doanh quoc t€; Kinh doanh xuat nhap khau;

Logistics)
- Sinh vién chi dong lién hé tim kiém doanh nghiép
thuc tap voi su hd trg cia GVHD (néu cén)

- Sinh vién di thyc tap tai cac doanh nghi¢p va thuong
xuyén trao d6i voi GVHD

‘ - GVHD kiém tra, giam sat tinh hinh thyuc tap cua sinh Sinh vien
Tuan 2, 3,4 vién tai doanh nghiép , va GVHD
- Sinh vién chi chép nhat ky thuc tap va viét bao cao
TTNN cé& nhan vé thuc tién td chirc thue hién cac hoat

dong nghé nghiép tai doanh nghiép.

Sinh vién nop du thao bao cdo TTNN, GV huéng dan
va sinh vién thuc hién chinh sira theo yéu cau cua
GVHD

Sinh vién
va GVHD

Tuén 5,6

Sinh vién chinh stra hoan chinh bao cao TTNN theo | Sinh vién
ding qui dinh va ndop cho GVHD theo lich cua |va GVHD
GVHD.

Tuén thir 7

- Sinh vién trién khai hoat dong TTNN két hop viét bao cao TTNN trong thoi gian 07
tuan ké tir ngay 17/10/20202 dén ngay 04/12/2022. Hét thoi han nay sinh vién ndp bao cdo
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TTNN cho giang vién huéng dan dé chuyén vé Vin phong Khoa Thuong mai chim nhat
dén hét ngay 05/12/2022.
3.5. Panh gia két qua thue hién hoc phian TTNN 1 ciia sinh vién

Két qua thyc hién hoc phan TTNN cua sinh vién gém 2 thanh phan: diém danh gia
qua trinh (40%) va diém viét bao cao TTNN (60%). Trong do:

- Cac diém thanh phén sir dung thang diém 10 dugc lam tron dén phan nguyén.

- Piém trung binh chung két qua thyuc hién hoc phan TTNN sir dung theo thang diém
10 1am tron dén phan nguyén.

- Két qua thuc hién hoc phan TTNN dat yéu cau phai dat diém 4 tro 1én. Truong hop,
khong dat yéu cau (diém trung binh chung <4) thi sinh vién phai dang ky va thuc hién lai
hoc phan TTNN ¢ hoc ky tiép theo.

- Céc truong hop sau day, sinh vién mic nhién bi danh gia két qua thuc hién hoc
phan TTNN khong dat yéu cau:

+ Nhat ky va bao cdo kién tap khong co xac nhan ctia doanh nghiép .

+ Sinh vién di kién tap tai doanh nghiép it hon 10 budi.

+ Sinh vién vang mit cac budi gip hudng din ma khong duoc GVHD cho phép tir 2
budi trd 1én.

Viéc danh gid diém qua trinh va diém viét bao cdo TTNN duogc quy dinh nhu sau:

3.5.1 Panh gia diém qua trinh

Puoc danh gia cin ¢t vao thang diém téi da nhu sau:

- Y thtrc chap hanh sy huéng dan cua giang vién: 2.0 diém
- Y thirc chap hanh ndi quy, ky luat tai doanh nghiép: 3.0 diém
- Nhat ky thuc tap thé hién sinh vién d3 chuyén can quan sat,

tim hiéu va thyc tap hoat dong nghé nghiép tai doanh nghiép: 5.0 diém

Trong d6, mdi buéi sinh vién vang mdt dén doanh nghiép, hodc gap gidng vién
héng dan ma khdng dwoc sw cho phép cia gidang vién b trir 0,5 diém.
3.5.2. Panh gia diém viét bao cao TTNN
Pugc d4nh gia can c vao thang diém diém tdi da nhu sau:
- Két cau ndi dung (cac chuong muc) phut hop voi dé tai: 1.5 diém
- Céc ndi dung dugc trinh bay rd rang, két ndi chit ché, logic véi nhau: 1.5 diém
- Noi dung bao cdo phan anh trung thuc thuc tién cac hoat dong
nghé nghiép chuyé&n mon chii lyc dién ra tai doanh nghiép: 4.0 diém
- Vian phong manh lac, it 18i chinh ta (binh quan khong qua 02 15/ trang): 1.5 diém
- Trinh bay hinh thirc dep va ding quy dinh: 1.5 diém
Can cr vao thang diém trén day, Giang vién hudng dan danh gia két qua THNN 1
ctia sinh vién va nop bang diém vé Vin phong Khoa Thuong mai cho Thu ky Hoi dong diéu
hanh THNN cham nhéat dén hét ngay 08/12/2022.



Hoi dong diéu hanh t6 chic danh gia cac bao cdo TTNN 1 trung tén trong cung dot
thuc hanh; hodc c6 ddu hiéu sao chép cua cac sinh vién khac, hodc céc tai liéu, cong trinh
khoa hoc da dugc cong bd, hodc di duogc nghiém thu cia nguoi khac; cac bao cao TTNN
dugc giang vién huéng din danh gia diém dudi 4, hodc diém 9 va 10, dé quyét dinh diém
TTNN cua nhirng sinh vién nay.

Hoi dong diéu hanh THNN t6 chire 14y ngau nhién 20% bao cao TTNN 1 ciia mdi
giang vién huéng dan dé cham phan bién. Can ctr vao diém chidm phan bién, Hoi dong didu
hanh TTNN quyét dinh giir nguyén, hodc diéu chinh diém danh gia cua giang vién huéng
dan va cong bd diém TTNN chinh thtc cho sinh vién chdm nhat dén hét ngay 12/12/2022.

4. QUAN LY GIANG VIEN HUONG DAN VA SINH VIEN

4.1. Quan ly giang vién huéng dian

- Giang vién huéng dan co trach nhiém quan 1y vé chuyén moén va ¥ thirc chip hanh
ky cuong, ky luat ciia sinh vién trong qué trinh thyc hién hoc phan TTNN.

- Huéng dan sinh vién thyc hién va viét nhat ky thuc tip theo dung ké hoach nay (t6i
thiéu gap sinh vién 06 budi theo lich dang ky).

- Phan &nh tinh hinh kién tap va viét bao cao TTNN cua sinh vién kip thoi cho Hoi
ddng diéu hanh.

- Panh gia két qua hoc phan TTNN 1 cta sinh vién theo quy dinh trén day (muc 3.5).

- Giang vién hudng dan dugc huong cac quyén loi theo quy dinh ciia Truong Dai
Hoc Tai chinh - Marketing.

4.2. Quan ly sinh vién

- Khoa quan 1y qua trinh trién khai thyc hién do 4n cua sinh vién théng qua giang
vién hudng dan va doanh nghiép tiép nhan sinh vién kién tap.

- Sinh vién khéng dugc ty ¥ ving mit cic budi gip giang vién huéng dian ma khong
c6 ly do chinh dang. Sinh vién vang mit quéa 2 lan cac budi gip vdi giang vién huéng din
ma khong c6 phép cua giang vién hudng dan, hodc ciia Khoa s& bi nhan diém 0,0 cta hoc
phan TTNN.

- Trong thoi gian thyc tap tai doanh nghiép, sinh vién phai tuan thi ndi quy, quy ché
ciia doanh nghiép vé gio gidc, ché do bao mat va an toan lao dong. Khi dén thuc tap tai
doanh nghiép phai an mac sach dep, lich sy, giao tiép 18 phép, hoa nha véi can bg, nhan
vién.

- Két thuc thoi gian kién tap, sinh vién phai ndp ban in bao cdo TTNN 1 cho giang
vién huéng dan dé chuyén vé Vin phong Khoa cho Thu ky Hoi dong diéu hanh (1 ban),
kém theo file mém bao cdo d6 an (file Word va Pd).



4.3. Xir ly vi pham

- Giang vién khong hoan thanh céc trach nhiém trén day s€ bi xem xét khong phan
cong hudng dan trong nhitng dot thyc hién hoc phan TTDN tiép theo. Truong hop c6 du
hi€u vi pham thi phai chiu hinh thirc ky luat theo quy dinh ctia Truong Pai hoc Tai chinh —
Marketing, hodc cac quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

- Sinh vién vi pham ky luat v6i giang vién hudng dan, hoidc tai doanh nghiép phai
chiu trach nhiém vé hanh vi vi pham ctia minh theo cac quy dinh ctia Nha trudng va cic quy
dinh khac cta phap luat cd lién quan.

TRUONG KHOA

TS. Nguyén Xuin Hi¢p



PHU LUC 1: TRINH BAY TRANG BIA
1. Trang bia chinh (bén ngoai)

TRUONG PAI HQOC TAI CHINH - MAKETING
KHOA THUONG MAI

HQ VA TEN SINH VIEN
Mai s6 SV: Lop:

BAO CAO THUC TAP NGHE NGHIEP 1
(size 20)

Nganh: <TEN NGANH>(size 16)

Chuyén nganh: <TEN CHUYEN NGANH>(size 16)

TP. HO CHi MINH: thang/nim




PHU LUC 1: TRINH BAY TRANG BIA
2. Trang bia phu (bén trong)

TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MAKETING
KHOA THUONG MAI

HO VA TEN SINH VIEN
Mi s SV: ........ Lop:......

BAO CAO THUC TAP NGHE NGHIEP 1
(size 20)

Nganh: <TEN NGANH>(size 16)

Chuyén nganh: <TEN CHUYEN NGANH>(size 16)

GIANG VIEN HUONG DAN

TP. HO CHi MINH: thiang/nim




PHU LUC 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

NHAN XET CUA DOANH NGHIEP

Ho va tén sinh vién: .................ccccoooeiviiiiiiiienneens MSSV .
1. Thoi gian thue tap:

Ngay....... thang........ nam.........
Can bo theo doi
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau)



NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN

Ho va tén sinh vién: (1).....ccccccoooevveninniiniiiieiiaens MSSV: .
KROA: e
No6i dung nhan xét:

Y thirc, thai ¢ chap hanh ky luat

Mitc d chuyén can cua sinh vién trong thoi gian thuc tap

Mitc do pht hop ciia bao céo kién tap voi tinh chat ciia hoc phan TTNN 1

Mtrc d6 phan anh trung thuc ctia ndi dung bdo cdo TTNN 1

Hinh thtrc trinh bay bdo cao TTNN 1

,ngay ... thang ... nam 201...
(Ky va ghi r6 ho tén)
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PHU LUC 3

NHAT KY THUC TAP NGHE NGHIEP

TT

Ngay thang

M6 ta noi dung
kién tap

Danh gia/xac
nhén cia don vi

Ghi cha

+ Chi H huéng dan quy
trinh chao hang va nhan
don dat hang

+ Anh K huéng dan quy
trinh 14p b chung tur Xuét
khau, nhap khau hang hoa
+ Anh P huéng dan cach
sdp xép bd chimg tir xuit
khau, nhap khau hang hoa

Pi nam vimg quy
trinh thyc hién....

+ Tim hiéu quy trinh giao
hang xuét khau, nhan hing
xuat khau

+ Tim hiéu cach thirc giai
quyét don hang xuat khau,
nhap khau hang hoa

Ngudi viét nhat ky

(ky, ghi ro ho tén)
Luu y: danh gia/ xac nhan cta don vi/ ngudi huéng dan 1a nhan xét cong viéc cua
SV da thyc hién hoc phan TTNN tai doanh nghiép.
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PHU LUC 4: KET CAU NQI DUNG VA HINH THUC TRINH BAY
CUA BAO CAO THUC TAP NGHE NGHIEP

e LOI CAM DOAN

Lo1 cam doan phai c6 nd1 dung nhu sau:

“T6i cam doan bao cao TTNN nay nay la két qua thyc tap cua riéng t6i, dugc thuc hién
dué6i sy huéng din cta (ghi hoc ham, hoc vi va ho, tén gidng vién huéng dan); ndi dung bao
cao dam bao tinh trung thyec.

T6i xin chiu hoan toan trach nhiém vé 16i cam doan nay”.

e NHAN XET CUA DOANH NGHIEP THU'C TAP

e NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN

e MUCLUC

Trinh bay theo thur tu cac muc: Gidi thi¢u; Phan 1 va cac muc, Phan 2 va cac muc,
Phan 3 va cac muc, Két kuan, Tai liéu tham khao, Phu luc. Trong do, st dung chir in hoa cac
cum tir: Giéi thiéu, Phan 1, Phan 2, Phan 3, Két kuan, Tai liéu tham khao, Phu luc; sé hi¢u
cic muc, tiéu muc st dung chir $6 ARép (1,2,3).

Cac muc, tiéu muc trong cac phén dugc trinh bay va danh s6 thanh cac nhom chit sb
va nhiéu nhat 13 4 chir s6 (3 cip), trong d6 chit s6 thir nhat chi s6 hiéu cua phan (vi dy:
2.1.2.1 chi tiéu muyc 1, nhém tiéu muc 2, muc 1, phén 2) va mdi nhém tiéu muc phai co it
nhét 2 tiéu muc.

e DANH MUC CHU VIET TAT

Trinh bay theo tht tu chit cai: A, B, C... Trong d6, khong lam dung viét tit, ma chi
viét tat nhiing tur, cum tur, hodc thuat nglr dugc str dung nhiéu 1an trong bdo cdo. Khong viét
tat nhiing cum tr dai, nhing m¢nh dé. Néu can viét tit nhiing tur, thuat ngtt, tén cac co quan,
t6 chuc, vv. thi dugc viét tit sau 1an viét thir nhat c6 kém theo chir viét tat dit trong dau
ngoac don.

e DANH MUC HINH

Trinh bay theo thir tu tir hinh dau tién dén hinh cudi cung dugc trinh bay trong khoa
luan.

Trong do, tt ca cac hinh (tén goi cua so dd, biéu dd, dd thi) dugc trinh bay trong
khoa luan phai ¢ s6 hiéu va tiéu dé duoc ghi & phia dudi hinh, voi quy udc chir s ding
trude 1a s6 hidu ctia phan; chit s6 phia sau 1a tht ty cta hinh trong phan. Chang han: Hinh
2.3: B6 may to chtrc quan tri ciia Cong ty TNHH Truong Thinh - Nghia 13 hinh thir 3 cia
Phan 2.
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Phia dudi s6 hiéu va tiéu dé ca hinh phai ghi rd & ngudn thong tin duoc sir dung va
ngudn nay. Trudng hop, ngudn thong tin trong hinh 1a do tac gia quan sat dugc, thi ghi
Nguon: Két qua quan sat cua tac gia.

Luru y: tit ca cac hinh duoc trinh bay khong dai qua 01 trang. Truong hop can thiét co thé
trinh bay hinh hon 01 trang, hodc trinh bay hinh theo chiéu ngang cua trang gidy, nhung can
han ché.

e DANH MUC BANG

Trinh bay theo thit ty tir bang dau tién dén bang cudi cing dugc trinh bay trong khoa
luan.

Trong d6, tat ca cic bang duogc trinh bay trong khoa luin phai c6 sd hiéu va tiéu dé
duoc ghi ¢ phia trén bang, voi quy udc chit s6 ding trude 12 s6 hiéu cua phan; chir sé phia
sau 13 thir tu bang trong phan. Chang han: Bang 2.3: Két qua xuat khau san pham do gb cia
Cong ty TNHH Truong Thinh - Nghia 14 bang thir 3 ctia phan 2.

Phia dudi bang phai trich dan rd ngudn thong tin dugc trinh bay trong bang va ngudn
nay phai duoc liét ké diy du trong danh muc tai liéu tham khao.

Truong hop, ngudn thong tin trong bang 1a do tong hop, tinh toan tir cac ngudn thong
tin khéc, thi ghi Ngudn: Tac gia tong hop, tinh toan tir cac nguén thong tin do.

Luwu y: tat ca cac bang duoc trinh bay khong dai qua 01 trang (con goi la bang khong bi
gdy). Truong hop can thiét co thé trinh bay bang hon 01 trang, hoic trinh bay bang theo
chiéu ngang cua trang gidy, nhung can han ché.

e GIOI THIEU

Yéu cau trinh bay 1y do chon doanh nghiép dé TTNN va két cdu cac ndi dung cia

b4o cao va tom tit cac ndi dung clia bao céo. PO dai khong qua 01 trang.
e PHAN 1: NHAT KY THUC TAP NGHE NGHIEP
Yéu cau trinh bay nhat ky thuc tap vao day.
e PHAN 2: TONG VE DOANH NGHIEP

Yéu cau trinh bay cac ndi dung: Qua trinh hinh thanh va phat trién ctia doanh nghiép;
chtrc ning, nhiém vu cta doanh nghiép; co cau t6 chirc kinh doanh va quan 1y cua doanh
nghiép; tinh hinh va két qua kinh doanh ctia doanh nghiép; dinh huéng phat trién ctia doanh
nghiép)

e PHAN 3: TO CHUC HOAT PONG NGHE NGHIEP TAI DOANH NGHIEP
(xac dinh cho mdt, mét s6 hoat dong nghé nghiép chii lwc ciia doanh nghiép)
Yéu cau trinh bay khai quat cac hoat dong nghé nghiép ciia doanh nghiép, sau do6 trong
tAm vao mot, mot sd hoat ddng nghé nghiép chil luc ma sinh vién quan sat va dugc thuc tap
trong thoi gian thyuc tdp (mod ta, phan tich, danh gid); cudi ndi dung trinh bay mdi hoat dong
can néu 1én nhan xét (uwu diém va ton tai , han ché ) cuia hoat dong do.
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Luu y: ddy la ndi dung trong tam ciia bao cdo TTDN. Vi thé, yéu cdu trinh bay trong
tam thoi lwong cho ngi dung nay.
e KET LUAN
Yéu cau téng két, danh gia nhitng két qua thu nhan duoc tr hoat dong TTNN, cling
nhiing tén tai, han ché can duoc giam thiéu, khic phuc.
e TAILIEU THAM KHAO
Yéu cau ciia ndi dung nay 1a trinh bay cac tai liéu dugc tham khao str dung trong bao
c40 TTNN theo dung nguyén tic “Co trich méi dan va nguoc lai”.
e PHULUC
Phén ndy trinh bay céc tai liéu can thiét nham minh hoa, bd tro, giai thich cho cac nodi
dung chinh cia bdo cdo nhu: biéu mau, bang cau hoi, dir liéu khao sat, két qua phan tich dir
liéu, hinh anh, vv.
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